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Electronic Bidding: the Right Way and the 
Wrong Way (I’m NOT kidding!)



Course Description

• This session will discuss the current status of 
the State of Ohio’s transition from paper 
bids submitted in sealed envelopes to an 
electronic bidding application. Lessons 
learned after two years of using the process 
will also be addressed, including common 
mistakes by owners, architects, and bidders.



Learning Objectives

• Examine best practices in creating electronic 
bid forms for public construction projects in 
Ohio and what information is needed and 
when.

• Describe key features of the State’s bid form 
templates and select which template version 
to use.



Learning Objectives

• Discuss the process used by bidders in 
registering, creating a Digital ID, and 
submitting their bid using electronic bid 
forms.

• Explain the process used by the owner and 
architect/engineer in conducting bid 
openings, as well as harvesting documents 
for analysis and review of responsive bids 
and responsible bidders.



Electronic Bidding in Ohio

• Authorized by ORC 153.08 & OAC 153:1‐8 in 
2011 (part of Construction Reform law)

• Info Tech’s Bid Express application was 
selected through a competitive RFP process 
in Fall 2012

• Required on OFCC projects after July 1, 2013



Electronic Bidding in Ohio

• As of June 30, 2015*, OFCC has:
– conducted 177 eBid events
– received 827 eBids
– registered 1,392 plan holders
– distributed 9,932 eBid documents
– received “valid” eBids for $403,106,579.16 
(Base Bids only – not including Alternates)

– received eBids 9.90 percent less than estimates
*End of the State’s Fiscal year



Electronic Bidding in Ohio

• Now being used by:
– Department of Transportation (materials)
– Turnpike and Infrastructure Commission
– Facilities Construction Commission
– Department of Natural Resources
– The Ohio State University (coming soon)
– Youngstown State University (goods & services)
– Columbus State Community College



A few useful definitions

• Allowance: A sum stipulated in the Contract 
Documents for a defined scope of the Work that 
may not be completely defined at the time of 
bidding.
(Document 00 71 00 – Contracting Definitions)

• Tip: We permit use of cash allowances only, which are 
fixed amounts presented to Bidders on the Bid Form 
that they are required to include in their Base Bid for a 
bid package.



A few useful definitions

• Cash Allowance: A monetary sum that the bidder 
includes as part of the contract sum to account for 
certain items to be determined at a later time.

• Quantity Allowance: A specified quantity of a 
product or assembly that the bidder includes in the 
scope of the work even though the location of the 
product is not defined on the drawings or in the 
specifications.
(The CSI Project Delivery Practice Guide)



A few useful definitions

• Unit Price: The cost of providing a unit of Work
including labor, materials, services, and associated 
expenses.
(Document 00 71 00 – Contracting Definitions)

• Tip: Unit Prices must present an estimated quantity to the 
Bidders so they may obtain pricing appropriate for the 
anticipated volume.

• DO NOT use a quantity of one.
• I’m not kidding!



A few useful definitions

• Base Bid: The amount stated in a Bid as the sum 
for which the Bidder offers to perform the Work in 
a particular trade or other category, which is 
described in the Contract Documents, excluding 
Alternates.

• Alternate: A change in the proposed Project scope, 
which may include but is not limited to alternate 
materials or methods of construction, and an 
amount stated on the Bid form to be added to or 
deducted from the Base Bid if the corresponding 
Alternate is incorporated into the Contract.
(Document 00 71 00 – Contracting Definitions)

















A/E and Owner:
Preparing the Bid Form



What we need from the A/E

• 10 days prior to advertisement, email to PC:
– Draft Public Bid Advertisement (eBid) – Form 
M299‐03

– Draft Solicitation (Document 00 10 00.EB)



What we need from the A/E

• 7 days prior to advertisement, upload PDF 
files to OAKS CI:
– Final Public Bid Advertisement (eBid)
– Final Solicitation
– Final Bid Form (Document 00 41 13.EB)

• Must have Contract Times on the Bid Form
– Project Manual* (1 or more volumes)
– Drawings* (Logically divided volumes)

*Maximum files size OAKS CI can accept is 100 MB



What we need from the A/E

• DO NOT upload individual specification 
sections or drawings.

• The A/E is expected to provide a complete 
set of Contract Documents in the same 
order as a Bidder would purchase from a 
reprographer.

• We will NOT do this for you, so don’t even 
think about it!

• I’m not kidding…























Contractors, Subs and Suppliers:
Registration and Bidding

































Owner:
Bid Opening





































A/E and Owner:
Responsibility Analysis



Questions?

Christina Miller
christina.miller@ofcc.ohio.gov

Lane Beougher
lane.beougher@ofcc.ohio.gov


